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校招就〔2020〕5号 

 
 

关于印发《宿州学院2020年招生录取工作 

实施细则》的通知 
 

各单位（部门）： 

《宿州学院 2020 年招生录取工作实施细则》已经 2020年 8

月 11 日校招生工作委员会审议通过，现印发给你们，请认真学

习并贯彻落实。 

 

 

宿州学院 

2020年 8 月 13 日 
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宿州学院 2020 年招生录取工作实施细则 
 

为做好 2020 年招生录取工作，更好地贯彻公平竞争、公正

选拔、公开透明的原则，德智体美劳全面考核、综合评价、择优

录取，入学考核形式以文化考试为主的原则，根据教育部普通高

校招生政策规定，以及《安徽省高等学校招生委员会关于印发

2020 年普通高校招生录取工作实施细则的通知》（皖招委〔2020〕

7 号）等有关文件精神，结合我校实际，特制定本实施细则。 

一、录取工作机构及其职责 

为加强对招生录取工作的领导，根据教育部、安徽省教育厅

有关文件精神，学校成立校党委书记、校长任组长，分管招生的

校领导和校纪委书记任副组长，纪委办公室（监察专员办公室）、

教务处、学生处、招生就业处等部门负责人为成员的招生录取工

作领导小组，全面领导 2020 年招生录取工作，研究和决策招生

录取中的重大事项，对招生录取工作进行协调、督查和指导。 

二、录取工作体制 

按照“学校全面领导、招生就业处实施、相关部门配合、省

考试院（招办）和校纪检监察部门监督”的原则实施新生录取工

作。具体职责是： 

（一）严格执行招生政策和招生计划，认真履行我校公布的

招生章程。 



 

- 3 - 
 

（二）按照教育部和各省招委会规定的投档比例范围，确定

我校投档比例，按时报各省考试院（招办）。 

（三）遵守各批次录取时间，认真审阅考生电子档案。按照

规定程序，按时完成下载、阅档、审核、预录、退档等各环节工

作，保证考生电子档案的正常流转和录取工作的顺利进行。 

（四）对各省考试院（招办）提出的复议和录取中的特殊问

题，以及生源计划的调整等，提请校招生录取工作领导组集体研

究决定后，报各省考试院（招办）备案。 

（五）做好考生来信来访工作，负责考生询问的答复及遗留

问题的处理。根据考生或者其法定监护人的申请，对有关招生录

取行为进行调查、处理并给予答复。 

（六）严格执行教育部招生管理规定，未经教育部批准，不

得规定男女生比例，不得对报考非外国语言文学类专业的考生作

参加统考外语语种限制；对高考成绩达到要求、身体条件能够完

成所报专业学习、生活能够自理的残疾考生，不能因其残疾而不

予录取。 

（七）按规定缴费，及时办理录取手续。 

三、录取工作程序 

（一）核对招生计划，按规定提出调阅电子档案比例。 

（二）登录招生网站，按时进行网上报到。根据各省考试院



- 4 - 
 

（招办）提供的用户名、初始密码和相应录检员的联系方式，以

及录取工作日程安排，登陆招生服务器，按时进行网上报到。 

（三）查询生源情况。通过交互平台查询我校招生计划及生

源分数段分布情况。根据生源情况，提出追加计划或调整投档比

例申请等。 

（四）下载考生电子档案。按各省考试院（招办）提供的阅

档时间、联络方法，及时登陆录取网站，下载考生电子档案。 

（五）阅档。认真审阅考生电子档案，集体研究确定拟录取

新生名单，及时上传拟录取和退档考生电子档案。 

（六）退档。遵照招生章程、各省考试院（招办）网上录取

程序和时间要求，对不予录取的考生要逐人逐项在退档理由栏中

详细列出未录取原因，及时退档，以保证电子档案的正常周转。 

（七）录取。预录考生名单及相应招生计划经各省考试院（招

办）核准后形成录取考生数据库。录取考生名册由各省考试院（招

办）加盖“录取专用章”后寄送我校。 

（八）邮寄录取通知书。根据各省考试院（招办）核准备案

的录取考生名册，印制录取通知书，由校长签发录取通知书，加

盖学校印章。录取通知书连同入学报到须知、资助政策、应征入

伍宣传单等材料一并直接寄送被录取考生。已录取考生纸质档案

（或人事档案）移交按皖招考〔2016〕26号文件执行。 
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（九）计划调整。集体研究决定调整计划的使用，处理因调

整计划不当造成的遗留问题。 

四、纪律检查与监督 

（一）加强对录取场所的严格管理，录取工作人员佩证上岗，

录取现场实行封闭管理，无关人员一律不得进入；各组成员应各

司其职，未经允许不得随意进入录取工作现场。 

（二）录取监察组实行全程监察，现场办公，设立举报电话、

投诉箱，同时公布投诉电子邮箱。 

（三）严格执行招生保密制度。任何人都不得以任何借口和

手段泄露招生机密及未确定发布的信息，确保考生电子档案、数

据资料的安全。严格执行回避制度。 

（四）实施招生阳光工程，认真落实以“十公开”为主要内

容的信息公开制度，严格执行“招生工作六不准”和“30 个不

得”招生工作禁令，完善招生管理责任制和责任追究制，强化管

理，进一步规范招生行为。 

（五）强化对工作人员的业务培训，加强对招生录取政策的

学习和有关组织纪律的教育，提高相关人员的业务和技术水平；

认真落实“密钥工程”，切实加强录取信息的管理；要选派原则

性强、综合素质高、身体健康的干部参加录取工作。 

（六）健全考生申诉机制，及时回应处理各种问题。建立招
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生问责制，由校长签发录取通知书，对录取结果负责。 

（七）严格执行高校招生工作责任制和责任追究制。 

五、本实施细则解释权归宿州学院，由宿州学院招生就业处

负责解释。 

 

附件：1.宿州学院 2020 年招生录取工作领导组及各功能小  

组人员组成名单 

2.宿州学院 2020 年招生录取工作日程安排 

3.网上录取工作流程图 
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附件 1 

 

宿州学院 2020 年招生录取工作领导小组 

及各功能小组人员组成名单 
 

一、招生录取工作领导小组组成 

组  长: 汪刘送  宿州学院党委书记 

张  莉  宿州学院党委副书记、校长 

副组长：李  亮  宿州学院党委委员、副校长 

王  俊  宿州学院党委委员、纪委书记、省监委驻 

宿州学院监察专员 

成  员：刘文波  宿州学院纪委副书记、纪委办公室主任 

孙增响  宿州学院学工部（学生处）部长 

孙林华  宿州学院教务处处长 

杨  刚  宿州学院招生就业处处长 

二、工作职责 

全面领导 2020 年招生录取工作，研究决定招生录取中的重

大事项，对招生录取工作进行协调、督查和指导。 

招生录取工作领导小组下设办公室和招生录取监察组。 

（一）办公室组成、工作职责 

1.招生录取工作领导小组办公室组成 

主  任：杨  刚 

副主任：王北阳 

2.工作职责 
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负责 2020 年普通高考招生各批次录取的具体工作。 

（二）招生录取监察组组成、工作职责 

1. 招生录取监察组组成 

组  长：刘文波 

成  员：宋  辉、刘  钢、张妮妮 

2.工作职责 

督促相关部门，加大信息公开力度，推进“阳光工程”制度

化、系统化，全面建立公开、透明的招生录取工作体系。配合相

关部门加强对招生录取工作人员教育，加强对重大事项、关键环

节、重要岗位和重点时段的监督检查，确保招生录取工作平稳、

公平、有序。 

三、各功能小组人员组成及工作职责 

根据工作需要，另设录取管理、技术管理、宣传咨询组、录

取通知书邮寄组、安全保卫、后勤保障等六个功能小组，负责处

理招生录取各环节的具体工作。 

（一）录取管理组 

负责与各省考试院（招办）之间的工作联络；对录取工作人

员进行业务培训，负责对录取密钥的管理和保密；负责核对学校

招生计划，向校领导汇报生源情况，向各省考试院（招办）上报

调档比例；审阅考生电子档案，确定拟录取和拟退档的考生名单；

负责录取期间所有数据的管理、维护、统计、校验和备份等。 

组  长：杨  刚 

成  员：王北阳、郭洪莉、王学用、丁  辉、赵丽莎 
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（二）技术管理组 

负责录取现场网络系统管理和网络技术保障，保障网络安全

可靠、无间断运行，确保录取信息的保密安全；负责录取期间网

上有害信息的监控和封堵及防范计算机病毒和其他干扰，并制定

网络安全应急预案，保证网络信息畅通。 

组  长：李  高 

成  员：余晓永、胡立帆、国红军、张兆喜 

（三）宣传咨询组 

负责录取信息的发布；负责招生录取政策的发布与解读，接

受并解答考生的咨询。 

组  长：杨刚 

成  员：王北阳、郭洪莉、王学用、赵丽莎 

（四）录取通知书邮寄组 

负责录取通知书、入学报到手册、新生入学缴费办法、资助

政策、应征入伍宣传、公寓及公寓物品管理等新生入学应知须知

材料的印制与邮寄工作。 

组  长：杨  刚、段小明、孙增响、孙裕金、周家华 

成  员：郭洪莉、齐观彬、贾学斌、张持堂、李建新 

（五）安全保卫组 

负责维持录取现场的秩序及安全保卫，对录取场所进行全封

闭式管理，确保招生录取工作平稳顺利进行。 

组  长：孙裕金 

成  员：张持堂、郑  涛 
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（六）后勤保障组 

负责录取期间电力保障，并制定用电应急预案，确保录取现

场用电不受非自然因素干扰。建立学校与属地卫生防疫部门的联

防联控工作机制，做好录取期间的应急处置预案，突发疫情时能

够及时、迅速、安全处置；负责口罩、消毒药品、消毒设备、红

外线温度测定仪等防疫物资的供应。 

组  长：周家华 

成  员：李建新、马庆功、孙继军 
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附件 2 

宿州学院 2020 年招生录取工作日程安排 
时间 省份 类别 录取批次 主要工作内容 

8月 10日 江苏 艺术类 艺术类提前本科批第 2小批 平行志愿录取 

8月 12-17日 安徽 艺术类 第二批 平行志愿录取 

8月 13-16日 安徽 体育类 第一批 平行志愿录取 

8月 14日 江苏 艺术类（美术、音乐） 艺术类提前本科批第 2小批 征集志愿 

8月 14 日 8:00—15 日 16:00 河南 艺术（书法 文） 本科提前批-艺术本 A段 交互平台提交投档比例 

8月 14 日 8:00—16 日 16：00 河南 艺术（书法 文） 本科提前批-艺术本 A段 平行志愿录取 

8月 15日 江苏 艺术类（美术、音乐） 艺术类提前本科批第 2小批 征集志愿（含降分）录取 

8月 16 日 10时、15时、19时 江西 艺术类 提前批本科（一） 艺术类平行志愿三次测算 

8月 18 日 11:00 山东 艺术类 本科批统考、联考专业 第 1次志愿投档并向高校开放投档结果 

8月 18日 安徽 体育类 第一批 征集志愿录取 

8月 18日—19日 山东 艺术类 本科批统考、联考专业 第 1次志愿投档录取 

8月 18 日 9时—20日 12时 江西 艺术类 提前批本科（一） 艺术类平行志愿录取 

8月 19日 安徽 艺术类 第二批 征集志愿录取 

8月 19 日 11:00 山东 普通文理 常规批 第 1次志愿投档并向高校开放投档结果 

8月 19日—21日 山东 普通文理 常规批 第 1次志愿投档录取 

8月 20日 江苏 普通文理 第二批本科院校 模拟投档，提出投档比例 

8月 20 日 9时-17时 河北 普通文理 本科二批 平行志愿（一志愿）投档 

8月 21日 江苏 普通文理 第二批本科院校 平行志愿录取 
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8月 22 日 9时—17时 江西 艺术类 提前批本科（一） 艺术类平行志愿征集志愿录取 

8月 22 日 8;00 湖南 艺术类 本科二批 
下载“非平行组”院校相关数据（交互

系统） 

8月 22 日 11:00 山东 艺术类 本科批 第 2次志愿投档并向高校开放投档结果 

8月 22日—23日 山东 艺术类 本科批 第 2次志愿投档录取 

8月 23 日 17:00前 湖南 艺术类 本科二批 上载“非平行组”院校投档建议名单 

8月 23 日 10时—19时 江西 理工类 本科二批 理工类平行志愿三次测算 

8月 24日 江苏 普通文理 第二批本科院校 征集志愿 

8月 24 日 15时 河北 普通文理 本科二批 上载一志愿录取 

8月 25日 江苏 理工类 本科二批 征集志愿（含降分）录取 

8月 25 日 9时—27日 12时 江西 理工类 本科二批 理工类平行志愿录取 

8月 25-28日 安徽 普通文理科 本科第二批 平行志愿录取 

8月 25日 贵州 普通文理 本科二批 核对网址及联系电话 

8月 26 日 8:00-20:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第一次交互系统修改投档比例 

8月 26 日 8:00—27 日 16:00 河南 理工类 本科二批 交互平台提交投档比例 

8月 26日—9月 4日 贵州 普通文理 本科二批 平行志愿录取 

8月 27 日 8:00-20:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第二次交互系统修改投档比例 

8月 27 日 9时-14时半 河北 普通文理 本科二批 平行志愿(二志愿)录取及降分投档 

8月 27日上午-28日上午 湖北 理工类 本科二批 查询模拟投档结果、调整计划 

8月 27 日 11:00 湖南 艺术类 本科二批 审核院校提交的投档建议名单、投档 

8月 28 日 8:00—29 日 12:00 河南 理工类 本科二批 平行志愿录取 
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8月 28 日 8:00-8 月 29 日 12:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 平行志愿录取 

8月 28 日 10:00 山东 艺术类 本科批 第 3次志愿投档并向高校开放投档结果 

8月 28 日 10:00 陕西 普通文理 本科二批 第一次模拟投档 

8月 28 日 15时 河北 普通文理 本科二批 上载(二志愿)录取及降分录取信息 

8月 28日 山东 艺术类 本科批 第 3次志愿投档录取 

8月 28日—30日 湖北 理工类 本科二批 本科二批录取 

8月 29 日 10:00 湖北 理工类 本科二批 平行志愿正式投档 

8月 29 日 9时-12时 江西 理工类 本科二批 理工类征集志愿录取 

8月 29 日 10:00 陕西 普通文理 本科二批 第二次模拟投档 

8月 29日下午-31日上午 湖北 理工类 本科二批 平行志愿下载、阅档、上载 

8月 30 日 10:00 陕西 普通文理 本科二批 第三次模拟投档 

8月 30 日 11:00 山东 普通文理 常规批 第 2次志愿投档并向高校开放投档结果 

8月 30 日 20:00-31 日 8:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第一次征集志愿 

8月 30-31日 安徽 普通文理科 本科第二批 征集志愿录取 

8月 30日—9月 1日 山东 普通文理 常规批 第 2次志愿投档录取 

8月 31 日 9时-12时 江西 理工类 本科二批 理工类第二次征集志愿录取 

8月 31 日 11:00-9 月 1 日 12:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第一次征集录取 

8月 31 日 10:00-9 月 2 日 12：00 陕西 普通文理 本科二批 正式投档 

9月 1日 8:00 湖南 艺术类 本科二批 下载“非平行组”征集志愿相关数据 

9月 1 日 9时-12时 河北 普通文理 本科二批 下载(三志愿)录取及降分录取信息 

9月 1日 17:00 湖南 艺术类 本科二批 上载“非平行组”征集志愿投档相关信
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息 

9月 02 日 8:00 山西 艺术类 本科二批 B段 非平行志愿（第一志愿）录取 

9月 2日 17:00 湖南 艺术类 本科二批 审核院校提交的投档建议名单、投档 

9月 2 日 18时 河北 普通文理 本科二批 上载三志愿录取及降分录取信息 

9月 02 日 18:00 山西 艺术类 本科二批 B段 非平行志愿录取退档结束 

9月 2日下午-9月 6日 12：00 陕西 普通文理 本科二批 征集志愿及录取 

9月 2 日 20：00-3 日 8:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第二次征集志愿 

9月 2日晚上 湖北 理工类 本科二批 征集志愿投档 

9月 03 日 8:00 山西 艺术类 本科二批 B段 非平行志愿（二、三志愿）录取 

9月 3 日 11:00-20:00 甘肃 理工类 本科二批 K段 第二次征集志愿录取 

9月 3日上午 湖北 理工类 本科二批 征集志愿录取 

9月 03 日 18:00 山西 艺术类 本科二批 B段 非平行志愿录取结束 

9月 3-7日 安徽 普通文理 高职（专科） 平行志愿录取 

9月 5 日 8:00-9 月 6 日 10:00 吉林 理工类 本科二批 A段 平行志愿录取 

9月 6 日 11:00 山东 普通文理 常规批 第 3次志愿投档并向高校开放投档结果 

9月 6日-7日 山东 普通文理 常规批 第 3次志愿投档录取 

9月 7 日 8:00-9 月 8 日 10:00 吉林 理工类 本科二批 A段 第一轮征集录取 

9月 9 日 8:00-18:00 吉林 理工类 本科二批 A段 第二轮征集录取 

9月 9-10日 安徽 普通文理 高职（专科） 征集志愿录取 



 

- 15 - 
 

附件 3 

网上录取工作流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

否 

是 

否 

按时上网，登录各省考试院（招办）有关服务器，进行网上报到。 

平行志愿预投档。通过交互平台查询生源情况，并提出计划调整及调

档比例等 

各省考试院（招办）同意后，按有关规定投档。 

下载考生信息 

审阅档案，提出录取意见，上传数据给各省考试院（招办）。 

各省考试院（招办）进行录取审查 

结束否？ 

各省考试院（招办）打印录取名册，经审查后加盖录取专用章。 
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