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校成字〔2018〕2 号

关于印发《宿州学院学历继续教育管理

办法》的通知

各单位、部门：

《宿州学院学历继续教育管理办法》已经 2018 年 1 月 17

日校党委会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

宿州学院

2018 年 1 月 22 日
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宿州学院学历继续教育管理办法

第一章 总 则

第一条 为认真贯彻落实《国家中长期教育改革和发展

规划纲要（2010—2020）》、《高等学历继续教育专业设置

管理办法》（教职成〔2016〕7 号）和安徽省教育厅《关于

加快发展高等学校继续教育的若干意见》（皖教高〔2011〕

1 号）文件精神，充分发挥学校服务社会的功能,促进我校学

历继续教育事业的稳步、协调、可持续发展，特制定本办法。

第二条 本办法所指学历继续教育是面向社会举办的,

属国民教育系列，列入国家招生计划，由我校颁发国家承认

的学历文凭的成人高等教育。

第二章 工作机构及职责

第三条 学校学历继续教育由继续教育学院实施统一管

理。继续教育学院的主要职责是：

1.研究拟定学历继续教育发展规划和年度工作要点，学

校研究批准后实施；

2.负责拟订学历继续教育的各项规章制度及相关内部

管理文件；

3.负责学历继续教育专业设置和调整，制定年度招生计

划，并做好学历继续教育的招生、录取工作；

4.负责组织制定专业教学计划；

5.负责学生的学籍管理、教学组织、课程考试、成绩管
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理以及毕业证书、学位证书的审核办理工作；

6.负责教学资源制作、教材征订发放以及教育教学质量

监控工作；

7.负责代表学校与外单位开展学历继续教育方面的合

作办学；负责函授站点的设立、审批、备案、检查、评估等

工作；

8.协助学校财务处做好学历继续教育的收费工作。

第三章 函授站点设置与管理

第四条 函授站（数字化学习服务中心）是我校对校外学

历继续教育学员进行管理的校外机构，根据合作办学协议履

行其相应工作职责。其主要工作职责如下：

1.负责组织生源；

2.负责提供教学所需的场所和设备；

3.负责学员的组织、管理工作，协助继续教育学院做好

教学质量的考核与教学工作的监督；

4.负责教材的接收和发放工作；

5.协助学校做好学历继续教育学员学费的催缴工作。

第五条 函授站的设立应充分考虑生源状况、已有站点情

况以及地域分布等因素，应符合教育行政主管部门规定的设

站条件。

第六条 继续教育学院负责不定期对函授站的管理工作进

行检查，按教育行政主管部门及学校相关规定进行函授站的

评比、表彰与整改等。
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第四章 专业设置

第七条 根据学校自身办学能力，发挥办学优势和特色，

主动适应国家战略和经济社会发展需要，在本校已开设的全

日制教育本科专业范围内设置高等学历继续教育本科专业，

并可根据社会需求设置专业方向。

第五章 招生管理

第八条 学校学历继续教育招生由继续教育学院根据上

级主管部门的要求和学校的实际制订招生计划，经学校同意

后上报，并由继续教育学院具体负责招生录取工作。

第九条 学历继续教育招生由继续教育学院统一印制招

生简章，未经继续教育学院审核同意，任何单位不得擅自以

宿州学院的名义向社会印发学历继续教育招生简章和招生

宣传材料。

第六章 教学管理

第十条 继续教育学院要不断完善教学运行管理相关制

度，加强对教学各环节的检查、协调，解决实施过程中出现

的各种问题，确保教学工作的正常运行和教学秩序稳定，努

力提高教学质量。

第十一条 依托安徽省继续教育在线网络园区，开展学历

继续教育在线学习，采取线上学习+线下教学相结合、随学

随考+学校统考相结合的教学模式。

第十二条 加强与省内高校合作，实现网络课程资源共
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享，鼓励我校教师以教学团队的形式开展成教课程网络资源

建设，并制定相关政策文件给予支持。

第十三条 学校加强学历继续教育专业建设，建立和完

善自我评价机制。接受省教育行政部门或社会第三方机构对

学校学历继续教育专业办学水平和质量进行评估及认证。

第七章 学籍管理

第十四条 学历继续教育学生学籍注册管理、转学、转专

业、休学复学退学、课程免修办理、成绩管理、违纪处理等

按照学历继续教育学生学籍管理实施细则执行。

第十五条 学历继续教育学生在规定的学习年限内学完专

业教学计划规定的全部内容，成绩合格，达到毕业条件和要

求的，由继续教育学院统一发放宿州学院成人高等教育学历

文凭，并报教育主管行政部门进行电子注册。符合学位条件

的，授予相应学士学位证书。

第八章 财务管理

第十六条 学历继续教育的财务收支全部纳入学校年度

预算，由学校统一管理、核算。学历继续教育学员收费项目

及标准依据物价部门核定的项目与标准执行。

第十七条 学校与继续教育学院间的分配比例按学校规定

标准执行；函授站与学校的分成比例根据双方签订的办学协

议书执行。所有学历继续教育学员均由学校统一发放银行

卡，学员将学费、教材费存入银行卡，学校财务处按标准统
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一划扣。

第十八条 学历继续教育应根据实际需要，开展各项教学

工作，并按项目核算，开支不得超过净收入。学历继续教育

费用发放标准：

1.课时费：不超过 100 元 /课时（异地教学点授课除课

时费支出外，出差补助正常结算）；

2.利用已有课程资源开设网络课程，课时费分两部分发

放：课程设计费用占 50%、在线辅导及课程考核费用占 50%；

3.试卷命题费：200 元/门；

4.阅卷费：不超过 200 元/门；

5.监考费：不超过 200 元/人/半天；

6.论文指导费：不超过 350 元/生，答辩费：不超过 400

元/人/半天；

7.班主任管理费：不超过 5 元/生/月。

第十九条 设立继续教育教研、科研经费，从学校继续教

育办学经费收入中提取一定金额作为教研、科研经费，用于

继续教育的教研、科研工作，以提高我校继续教育质量，促

进我校继续教育事业的发展。

第九章 附 则

第二十条 本规定从发文之日起施行。

第二十一条 本规定由继续教育学院负责解释。

宿州学院办公室 2018 年 1月 22日印发


