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校发规〔2018〕1 号

关于印发《宿州学院校友返校服务接待办法
（暂行）》的通知

各单位、部门：

《宿州学院校友返校服务接待办法（暂行）》已经 2018 年

3 月 29 日校长办公会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

宿州学院

2018 年 4 月 4 日
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宿州学院校友返校服务接待办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 为充分发挥校友在学校建设与发展中的重要作用，

加强校友之间及校友和母校之间的联系，进一步做好校友返校服

务工作，保障校友返校活动的正常进行，提高校友接待服务质量，

特制定本办法。

第二条 校友接待对象：自 1949 年建校以来，凡是在宿州

学院（含皖北宿县区师范学校、安徽省宿县师范学校、宿州师范

专科学校、宿县地区“五七”干校、宿县地区干部学校、宿州市

农业干部学校）学习过的学生及工作过的教职工。

第三条 校友接待原则：热情周到，重在联谊、务实节俭、

分工负责。

第二章 校友返校接待具体安排

第四条 学校建立校友联络接待体系。校友办负责全面协调

校友联络接待工作，各二级学院和职能部门具体负责联络接待。

第五条 根据返校校友的的不同情况和不同情形，按照本办

法予以接待。

（一）校庆活动特邀校友返校或大型校友返校联谊活动由学

校按规定接待，校友办统一组织和协调，各二级学院和职能部门

负责具体实施；
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（二）重要校友（杰出校友、知名校友、优秀校友等）来校

访问的，由相关二级学院和职能部门提前反馈给校友办，制订并

实施专门接待方案；

（三）以班级（年级/专业）为单位的校友返校联谊活动，

由班级（年级/专业）所属二级学院负责接待，校友办统筹协调，

提供必要的支持和协助；

（四）以个人名义回校看望访问老师、同学、朋友且与学校

没有公务联系的校友，一般由其所看望访问的老师、同学、朋友

负责接待。

第三章 校友返校服务安排

第六条 以班级（年级/专业）为单位的校友返校开展联谊

活动，需学校提供协助的，由活动组织人提前与所属二级学院联

系，并填写《宿州学院校友返校接待备案表》（见附件 1），二

级学院应及时报送校友办备案，以便协调相关接待事宜。

第七条 校友返校活动确定后，接待单位应及时制定校友返

校接待方案。需要其他单位协助的，应在接待方案中明确并提前

告知有关单位做好准备。

第八条 根据校友返校的接待需要，校友办将协助做好以下

工作：

（一）邀请校领导参加活动；

（二）联系提供校内活动和会议场地；
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（三）联系参观校园（教学楼、图书馆、实验室、食堂、宿

舍等场所）；

（四）联系参观学校相关场馆；

（五）介绍学校有关情况，提供学校宣传资料，赠送校友专

属徽章一枚；

（六）提供学生食堂就餐一次（寒假不提供）；

（七）协助联系宾馆、餐饮及会务用车等相关事项。

第四章 校友返校活动的主要形式

第九条 根据校友返校的活动需要，接待单位可根据实际情

况组织以下活动：

（一）向校友通报学校、二级学院发展情况；

（二）邀请校友举办各类专题讲座；

（三）组织校友座谈会，了解校友发展情况，听取校友对学

校的意见和建议；

（四）组织校友参观校园、相关场馆等；

（五）开展交流与合作（学术交流、校企合作等）。

第五章 附 则

第十条 学校鼓励校友以集体或个人名义为支持母校发展

而进行捐物捐资或设立奖助学金等资助活动。对校友捐赠资金、

实物的使用和管理按学校捐赠管理相关办法执行。
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第十一条 学校鼓励校友以班级或个人名义，在校园内设置

永久性纪念标志。

第十二条 活动结束后，组织者需对活动进行宣传报道，向

校友办提供以下材料（可以 E-mail 形式发至校友办邮箱

szxyfgc@163.com），校友办负责将活动的相关材料归档到学校

档案馆保存。

（一）校友通讯录（见附件 2）；

（二）校友活动合影、视频等。

第十三条 本办法由学校校友办负责解释。

第十四条 本办法自发布之日起执行。

附件：1.宿州学院校友返校接待备案表

2.宿州学院校友通讯录（模板）

3.宿州学院校友返校接待审批单

4.宿州学院校友返校学生食堂就餐清单
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附件 1

宿州学院校友返校接待备案表

校
友
返
校
基
本
情
况

返校年级、班级 所属学院

活动时间 预计人数

活动主题

活动联络人

信息

姓名

工作单位

联系电话

活动日程安排

学
校
接
待
服
务
项
目

学校场地 □需要 □不需要

食堂餐券 □需要（数量： ）□不需要

参观校园 □需要（时间： ）□不需要

协助制作横幅 □需要（内容： ）□不需要

协助预定酒店 □需要 □不需要

其他需求

审
批

二级学院签章：

日期：

校友办签章：

日期：

分管校领导审批：

日期：

备注：本表一式两份，校友办和二级学院各留存一份
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附件 2

宿州学院校友通讯录（模板）

序

号
姓名

性

别
年龄 民族 专业

毕业

时间
现工作单位

职务

(职称)
通信地址 联系方式 邮箱 备注
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附件 3

宿州学院校友返校接待审批单

校友

情况

年级/班级

（人数）

返校时间

接待内容

经办二级学院

负责人签章

年 月 日

校友办审批

年 月 日

分管校领导审批

年 月 日
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附件 4

宿州学院校友返校学生食堂就餐清单

返校校友名单

接待人员名单

用餐时间
年 月 日

中□ 晚□
用餐地点

用餐标准 元/人
用餐费用

(大小写)

经办二级学院

负责人签章
年 月 日

校友办审批

年 月 日

分管校领导审批

年 月 日

校长审批

年 月 日



宿州学院办公室 2018 年 4月 4日印发


